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ORGANIGRAMMA UFFICIO DI SEGRETERIA 
 

GIAVATTO ANTONELLA 
1. COPIE 
2. URP – CENTRALINO - CITOFONO 

 

GENTILE ANGELINA 
1. CIRCOLARI DIRIGENTE 
2. LETTERE VARIE DIRIGENTE 
3. ALBO 
4. COMUNICAZIONI VARIE 
5. MONITORAGGI 
6. SCIOPNET 
7. DEROGHE 
8. RILEVAZIONI 
9. CORSI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE 
10. SUPPORTO AREA PERSONALE 
11. PROTOCOLLO 
12. GRUPPO SPORTIVO 

 

MAFFEI CATERINA 
1. ATA 
2. ANNO DI PROVA 
3. ASSENZE 
4. FASCICOLI  
5. ORE ECCEDENTI 
6. GRADUATORIE 
7. RECLUTAMENTO 
8. VISITA FISCALE 
9. ASSENZE NET 
10. UFFICIO DEL LAVORO 
11. ASPETTATIVE 
12. FERIE 
13. MANUALI SIDI 
14. CERTIFICATI 
15. ORGANICO ATA 
16. GRADUATORIE INTERNE 
17. DECRETI LEGGE 104/92 
18. FASCICOLI PERSONALE T. D.  

 

PATTI VITA 
1. ASSUNZIONI 
2. DICHIARAZIONI 
3. ASSENZE PERSONALE DOCENTE 
4. REGISTRI 
5. DICHIARAZIONI INPS 
6. INSEGNAMENTO RELIGIONE CATTOLICA 
7. DISOCCUPAZIONE 
8. DIREZIONE PROVINCIALE DEL TESORO 
9. CUD 
10. INDENNITA’ VICARIO DS E FUNZIONI SUPERIORI 
11. FASCICOLI PERSONALI 
12. CERTIFICATI 
13. CESSAZIONI 
14. PERIODO DI PROVA 
15. PERMESSI 
16. PRATICHE RIMBORSI 
17. AUTORIZZAZIONI 
18. ORE ECCEDENTI 
19. CEDOLINI 
20. FERIE 
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21. DISOCCUPAZIONE 
22. MONITORAGGI 
23. INDENNITA’ DI AMMINISTRAZIONE 
23. TFR 
24. GRADUATORIE 
25. PRATICHE ESPERO 
26. RAGIONERIA TERRITORIALE DELLO STATO 
27. ORGANICO 
28. ELABORAZIONI 
29. PART TIME 
30. DICHIARAZIONE DEI SERVIZI 
31. RICOSTRUZIONE CARRIERA 

 

TARDO CRISTINA 
1. PRIVACY 
2. PROGETTI 
3. EVENTI 
4. REGISTRO POSTALE 
5. SISTEMA INFORMATICO 

 

ARFE’ ANNA 
1. ALUNNI 
2. ALUNNI INFORTUNI 
3. ATTESTATI 
4. INVALSI 
5. COMUNICAZIONI 
6. ELEZIONI 
7. ORIENTAMENTO ALUNNI 
8. STRANIERI 
9. PROGRAMMI ESAMI TERZA MEDIA 
10. MENSA 
11. LIBRI DI TESTO 
12. VIAGGI ISTRUZIONE 
13. STATISTICHE WEB 
14. ESITO SUPERIORI 
15. SISSI – SIDI – CUGI 
16. ORGANICO 

 
VISINTAINER GRAZIA 

1. ALUNNI H 
2. DEROGHE 
3. PEP PDF PEI 
4. ELEZIONI 
5. AROF 
6. ARIS 
7. MENSA 
8. ISCRIZIONI 
9. GITE 
10. INFORTUNI 
11. ESITO SUPERIORI 

 
GRACEFFA LUISA 

1. ORDINI 
2. PREVENTIVI 
3. CONTRATTI  
4. MODULISTICA 
5. RENDICONTI 
6. CONTABILITA’ PLESSI 
7. MATERIALE PULIZIA 
8. CANCELLERIA 
9. SICUREZZA L. 81/08 
10. MATERIALE LABORATORI 
11. VARIE 
12. CHIAVI 
13. REGISTRO FACILE CONSUMO 
14. INVENTARIO 

  
IL DIRETTORE SGA 

Dott.ssa Tedesco Loredana 
 

 


